
苏州科技大学涉密硕士学位论文归档与管理办法 

（试行） 

 

为做好涉密硕士学位论文的归档、管理及保密工作，根据我校的实际情况，现提出如下

具体办法： 

一、硕士学位论文密级的确定 

我校硕士学位论文密级划分为公开、内部、秘密、机密共四级。其中，密级确定为内部

的论文，是准备据之申请专利或技术转让的科研项目的论文。密级确定为秘密、机密的论文，

是指论文背景源于保密科研项目、课题或内容涉及其它更高级别国家秘密的论文。 

硕士学位论文的密级应在导师指导下慎重确定，并报所在系及研究生处对论文进行密级

审定。被确定为内部、秘密或机密的研究生学位论文，均属于涉密硕士学位论文。 

二、涉密硕士学位论文的书写要求 

论文首页左上角须注明具体密级和保密期限，各密级的最长保密年限及书写格式规定如

下： 

内部      年（空白处填写保密年限，不超过 2年） 

秘密★    年（空白处填写保密年限，不超过 4年） 

机密★    年（空白处填写保密年限，不超过 7年） 

三、涉密硕士学位论文的保密措施 

1、涉密论文严禁在联网的计算机上操作，计算机硬盘不得存储涉密信息。不具备保密

条件的课题组要通知学生到校办打印室制作论文，严禁到社会上打印、制作。 

2、 妥善保管软盘等涉密载体。论文完成之后，要及时清理涉密载体，及时归档，个人

不得保存涉密资料。 

3、 课题组负责严格控制涉密论文的打印份数，定稿后的正式文本纳入课题文件资料中

统一登记编号管理。 

4、涉密论文的答辩，评阅人和答辩委员会委员的人数、技术职务要求与其他研究生要

求相同，但不再聘请校外人员（参与涉密论文研究课题的校外人员除外）进行评阅和参加答

辩。论文作者、导师、评阅人、答辩委员等人员，对有关论文内容应负保密责任。 

四、涉密研究生学位论文归档程序 

1、涉密学位论文作者向所属院系提出保密申请，经导师和系两级审核后，由所属系签

发《涉密论文保密协议》（见附件）。 

2、研究生通过学位论文答辩后，需首先将生效的保密协议递交图书馆。 

3、涉密学位论文作者必须在研究生论文提交系统按要求填写表格。 

4、涉密学位论文不在网上递交，由涉密学位论文作者通过优盘或其他途径向图书馆递

交电子版涉密学位论文，下载保存到图书馆本地电脑。 



5、电子版学位论文，保密级别应与保密协议内容和文本封面标注完全一致。 

五、涉密研究生学位论文的管理与使用 

1、图书馆以经过导师和所属系审核后签发的保密协议为依据来确定涉密论文，并及时

对涉密论文作特殊处理。 

2、涉密学位论文的印刷本图书馆将另辟存放地点，妥善保管，在保密期限内不提供读

者服务。 

3、涉密学位论文的电子版在其保密期限内不提供网上服务。 

4、涉密学位论文的保密期满即自行解密。解密后的涉密学位论文按照本馆公开学位论

文的管理与服务方法进行管理和提供服务。解密后的印刷本存放在学位论文阅览室，按照本

馆公开的印刷本学位论文的管理和服务办法进行管理和提供服务；解密后的电子版提供网上

服务，按照公开学位论文的服务方式处理。 

六、其它说明 

1、本办法自公布之日起执行。 

2、本办法由研究生处负责解释。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件：《涉密论文保密协议》范本 

 

 

 

 
 

苏州科技大学涉密论文保密协议 
 

苏州科技大学图书馆： 

               系        级硕士研究生          （学

号：        ），其学位论文《                           》，所涉及

的课题属           科研项目（                  ，密级：         ，

[    字]         ），特对该论文实行保密。 

密级：     ；保密年限：    年。 

论 文 作 者： 

导    师： 

学 院 负 责 人 ：  

苏州科技大学               学院

（公章） 

      年    月    日 

 


